
附件2

大连大学教研室工作条例

（1997年制定， 2010修订）

为进一步加强学校教学基层组织建设，充分发挥教研室在教学工作中的作用，特制订本条例。

总  则

第一条  教研室是根据学校教学工作的需要，按照专业学科特点，由单门课程以及若干门性质相近的课程而建立起来的、直接承担教学任务、开展教学研究、科学研究活动的基层单位。

第二条  教研室的基本任务是全面贯彻党和国家的教育方针，完成教学、科研以及专业建设、学科建设和师资队伍建设等相应工作，努力提高教学质量和科研水平，培养合格人才。

教研室设置

第三条  组建、合并、撤销、变更教研室由所在教学单位论证审核后报教务处备案。

第四条  教研室设主任一人，在教学单位领导下全面负责教研室工作，根据工作需要也可设副主任协助工作。

第五条  教研室作为学校基层组织，应按课程或课程组设置；教研室应具备和保持一定的规模，原则上教研室应有5位专任教师（包括教研室主任），至少承担一门主要课程。

教研室工作职责

第六条  按学校和教学单位的总体工作部署，制订本教研室的工作计划，积极开展教学研究活动，组织讨论专业培养方案，按照课程建设的要求，拟定和实施教学大纲，选用或组织编写教材、实验实习指导书和教学参考书；交流教学经验，研讨实施教学内容和教学方法改革，开展调查研究，学习教育理论，进行专题性教学改革等。

第七条  教研室应组织教师做好本教研室所开课程的课堂讲授、辅导、实验、习题课、讨论、作业批改、考试和答疑等全部教学环节，并在教学单位统一安排下，负责指导学生实习、科研训练、技能训练、课程设计（论文）、毕业论文（设计）等工作，组织教师配合和参与实验室建设工作。
 第八条  认真执行学校和教学单位的教学检查和质量监督制度。教研室应对所组织的各主要教学环节进行定期检查，落实听课制度，进行教学观摩活动，并收集学生反映，做出每一教学环节质量的分析与评价，提出改进措施，不断提高课堂教学质量。

第九条  教研室要围绕教学工作，结合学科特点，配合学科建设与发展，充分发挥教研室的集体作用，促进科学研究工作。组织开展学术活动，活跃学术气氛，进行学术交流，促进教师学术水平的提高。

第十条  教研室在保证完成教学 、科研任务的前提下，要发挥教师的专长和学科的优势，开展有计划、有组织的社会服务活动。

第十一条  教研室要根据学校和教学单位师资建设规划总体要求，按照专业建设、学科发展和开设课程的特点，师资基本结构状况等，制订并实施师资培养计划，保证教学、科研工作的相对稳定。重视青年教师培养工作，指定有经验的教师指导青年教师，并进行经常性的检查和考核。
第十二条  建立健全会议制度。教研室应根据具体要求，定期召开会议，学习教育理论、交流教学经验，研究教学问题以及讨论处理教研室工作中需要集体解决的问题。
第十三条  建立健全教学档案管理制度。重视收集、积累和整理教学文件和反映教学日常运行的其他教学资料，并按照学校的文件、资料等的相关归档要求进行归档。
教研室主任

第十四条  教研室主任由民主选举产生或教学单位提名、审批任命，教务处备案。

第十五条  教研室主任原则上应具有副教授以上职称。

第十六条  教研室主任的主要职责：
1.负责制订本教研室工作计划，组织实施各教学环节的教学任务，并承担课程的教学任务；

2.根据学校相关规定，组织制订（修订）教学大纲，选用或组织编写教材，组织课程考核命题等；

3.组织教学研究与改革，抓好课程建设工作；组织教师开展科学研究；根据条件组织适当的社会服务活动；

4.重视本教研室成员的职业道德和业务素质的提高，协同教学单位抓好学科梯队建设，掌握教师的岗位职责履行情况，检查教学文件、做好工作考核等；

5.组织本教研室人员完成教学单位领导布置的有关工作。
本条例由教务处负责解释。

