附件1
2014届毕业生毕业前及自学重修考试报名录入要求
一、毕业前考试报名录入要求
学院以考试用户名登录教务系统，在考试管理下，点补考排考，再点补考名单生成，选中2013-2014学年第2学期，勾选毕业生，点击左下侧查询按钮（注意不要点击“生成补考名单”），在右侧选中显示的任意一条记录，右键点击“增加补考名单”。选学生不及格课程所修读学年、学期，录入学生学号，回车，会看到学生姓名，点查询，在查询结果中选中毕业前考试课程，在课程前的方框上打“√”，核实无误后按确定即可。录入完毕后填写附件2交考试中心。
二、自学重修报名及校内外语等级考试
参加自学重修报名及校内外语等级考试的学生到所在学院进行报名缴费，由学院审核后分别填写附件3、4报教务处考试中心，报名录入工作由教务处统一操作。
注：报名表填写顺序要按照学生姓名进行排序，报名表所涉及项目必须填写完全。
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