	2006—2007 学年第二学期教学工作周历

	周次
	月份
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日
	截止日期主要工作任务
	负责人
	责任科室

	0
	三
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	3月3日，完成开学初准备和二次考试工作
	杜彩素
	教务科

考试中心

	1
	
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	3月9日，大连大学优秀教学论文评审
3月9日，完成开学初教学工作检查（含抽查教学文件）
3月9日，组织考查课程二次考试并完成成绩登录
	李  清

杜彩素

冯明功
	教学研究科
教务科
考试中心

	2
	
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	3月16日，检查各学院毕业论文（设计）工作落实及进展情况
3月16日，报送教师辅导答疑的时间、地点安排
	郭  辉

冯明功
	创新实践管理中心
教务科

	3
	
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	3月19-20日，对三个基础实验室和四个专业实验室进行第二次自评
3月23日，交开放实验室申请

3月23日，完成2006—2007学年第一学期课程成绩单归档工作
3月23日，完成2006—2007学年第一学期学籍处理
3月23日，报送选修课教学日历
	郭  辉

郭  辉

冯明功
冯明功
冯明功
	实验教学管理科
实验教学管理科

考试中心
考试中心

教务科

	4
	
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	1
	3月28日，完成2006年创新教育基金项目中期检查
3月28日，落实下学期开课计划
3月30日，省示范性专业、紧缺人才培养基地、精品课程现场会

3月30日，完成任选课、专业方向课、小语种等网上选课
3月30日，填写2006—2007学年第一学期试卷保存清单
	郭  辉

冯明功
李  清

冯明功

冯明功
	创新实践管理中心

教务科

教学研究科
教务科
考试中心

	5
	四
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	4月4日，报送下学期教学任务安排
4月6日，公共选修课程申报
4月6日，完成2007年6月大学外语四、六级考试报名

4月6日，完成2007届毕业生毕业前补考报名工作
4月7日，组织全国计算机等级考试
	冯明功

李  清

冯明功

冯明功
冯明功
	教务科

教学研究科
考试中心  
考试中心
考试中心

	6
	
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	4月10日，报送2006-2007（2）学院课时津贴、2007-2008（1）助课需求（申请）表
4月11日，完成2007届本科毕业论文（设计）开题报告审核
4月13日，完成2007年设备采购计划申报
4月13日，完成2007届毕业生毕业前补考命题工作
	冯明功
郭  辉

郭  辉

冯明功
	教务科

创新实践管理中心
实验教学管理科

考试中心

	7
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	4月16日，申报未经论证的综合性、设计性实验项目（已开设或新开设项目）
4月20日，推荐2007年度大连大学青年教师讲课竞赛决赛人选
	郭  辉
李  清
	实验教学管理科
师资科

	8
	
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	4月23日，交本学期开设实验课程项目信息及实验操作考核计划

4月23日，报送2007-2008学年第一学期非主讲教师授课审批表
4月26日，相关教学单位完成辽宁省教育厅实验室预评估准备工作
4月27日，完成2007-2008学年第一学期实践教学环节表核查

4月27日，各单位提交2007年创新教育基金项目
4月27日，完成2007届毕业生毕业前补考
	郭  辉

李  清

郭  辉

郭  辉

郭  辉

冯明功
	实验教学管理科

师资科
实验教学管理科
创新实践管理中心
创新实践管理中心
考试中心

	9
	五
	30
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	五一放假
	
	

	10
	
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	5月9日，新专业申报准备工作
5月9日，报送2007-2008学年第一学期外、返聘教师资格审核表
5月11日，学士学位授予权的申报（物流工程和音乐表演专业）
5月11日，完成2007届毕业生毕业前补考成绩登录

5月11日，完成各教学单位2007年秋季教材征订计划
	李  清

李  清

李  清

冯明功

冯明功
	教学研究科
师资科
教学研究科
考试中心
教材中心

	11
	
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	5月18日，期中教学检查
	杜彩素
	教务处

	12
	
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	5月25日，优秀导师人选推荐

5月25日，实践教学优秀集体与个人评比申报
5月25日，组织2006年创新教育基金项目结题及校级答辩
5月25日，完成2007届毕业生毕业审核（不包括毕业论文）
	李  清

郭  辉
郭  辉

冯明功
	师资科
实验教学管理科
创新实践管理中心
创新实践管理中心
考试中心

	13
	六
	28
	29
	30
	31
	1
	2
	3
	6月1日，完成2007届本科毕业生学位初审
	冯明功
	考试中心

	14
	
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	6月4日，2007年度校级精品课程申报

6月8日，落实下学期公共选修课、双学位及辅修专业课程表
6月8日，完成本科学生的转专业审核（专业排名前20%学生）

6月10日，完成本学期部分专业的教材使用情况测评工作
	李  清

冯明功

冯明功

冯明功
	教学研究科

教务科
考试中心
教材中心

	15
	
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	6月14日，完成下学期课程表初稿的核对和定稿
6月15日，报送“教师评学”结果汇总及工作总结

6月15日，完成毕业论文（设计）答辩、校级答辩、外审工作
6月15日，完成毕业审核及学位审核
6月16—17日，组织大学外语四、六级考试
	冯明功

李  清

郭  辉

冯明功
冯明功
	教务科
师资科
创新实践管理中心
考试中心   
考试中心

	16
	
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	6月22日，报送2006-2007学年第一学期新调入教师《试讲合格认证档案》

6月22日，完成期末考试命题及考前准备工作
	李  清

冯明功
	师资科
考试中心

	17
	
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	1
	6月25日，完成本学期“学生评教”问卷调查
6月29日，完成2007年创新教育基金项目申报及评审
6月29日，完成2007年9月全国计算机等级考试、公共英语等级考试（PETS）报名

6月29日，领取下学期教学手册及校历

6月29日，省级精品课程申报
	李  清

郭  辉

冯明功

冯明功

李  清
	师资科
创新实践管理中心考试中心
教务科
教学研究科

	18
	七
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	7月6日，完成期末考试试卷印刷工作

7月7日，召开学校实习教学工作会议
	冯明功

杜彩素
	考试中心

创新实践管理中心

	19
	
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	期末考试
	
	

	20
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	7月20日，报送2006-2007学年课堂教学质量认定结果
7月20日，交各教学环节专项工作总结（实验教学、实习、毕业论文）
7月20日，完成毕业论文工作评价
7月9—20日，期末考试
7月，启动试办专业评估准备工作
	李  清

郭  辉
郭  辉

冯明功

李  清
	师资科
实验教学管理科

创新实践管理中心
创新实践管理中心
考试中心

教学研究科

	21
	
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	7月25日，准备开学初二次考试工作
	冯明功
	考试中心

	22
	八
	30
	31
	1
	2
	3
	4
	5
	落实实践教学计划
	郭  辉
	创新实践管理中心

	23
	
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	落实实践教学计划
	郭  辉
	创新实践管理中心

	24
	
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	落实实践教学计划
	郭  辉
	创新实践管理中心

	25
	
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	落实实践教学计划
	郭  辉
	创新实践管理中心


说明：1.黑体字表示本学期重点工作；
      2.涂有阴影的日期表示完成工作的截止时间。
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