教务通知[2007]37号
关于2006-2007学年第二学期期中教学检查
具体工作安排的通知
根据《关于2006-2007学年第二学期期中教学检查工作安排的通知》（教务处发[2007]18号）文件精神，本次期中教学检查采取教学单位自查和学校专项检查相结合的形式进行，现将具体工作安排如下：
一、时间安排
5月21-25日，每个单位考察半天。具体安排详见附件1。
二、工作形式
采取教学单位领导工作汇报、听课、查阅教学档案资料、召开教师及学生座谈会、问卷调查等形式。具体要求详见附件2。
四、工作要求
1.在检查期间，要求教学单位领导班子成员及全体教职工在岗；
2.教学单位领导班子及师生应积极配合专家组完成检查任务；

3.教学单位行政一把手做工作汇报，汇报材料文字稿交专家组秘书收齐后教务处留档备查。
附件：
    1. 2006-2007学年第二学期期中教学检查时间安排
2. 2006-2007学年第二学期期中教学检查工作内容及具体要求
                               教  务  处
二○○七年五月十六日
2006-2007学年第二学期期中教学检查时间安排
	时  间
	组  长
	副组长 
	成     员
	秘  书
	检查单位

	5月21日

（周一）
	上午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	机械工程学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	经济管理学院

	
	下午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	信息工程学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	旅游学院

	5月22日

（周二）
	上午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	师范学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	历史学院、法学院

	
	下午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	建筑工程学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	日本语言文化学院

	
	
	黄  慧
	温慕恩、柳晓光
	安  宏、冯宝民、苗延亮
	王  红
	国际医院

	5月23日

（周三）
	上午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	美术学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	文学院、社科部

	
	
	黄  慧
	温慕恩、柳晓光
	安  宏、冯宝民、苗延亮
	王  红
	新华医院

	
	下午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	生物工程学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	英语学院

	
	
	黄  慧
	温慕恩、柳晓光
	安  宏、冯宝民、苗延亮
	王  红
	中山医院

	5月24日

（周四）
	上午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	体育学院

	
	
	陈利平
	于传玲、曹  盈
	于进才、魏  刚、隋都华
	赵吉勇
	环境与化学工程学院

	
	下午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	音乐学院

	5月25日

（周五）
	上午
	张欣华
	贾卫平、金锡哲、刘海燕
	白会人、史红彬、陈秀捷
	赵  红
	物理科学与技术学院

	
	
	黄  慧
	温慕恩、柳晓光
	安  宏、冯宝民、苗延亮
	王  红
	医学院


2006-2007学年第二学期期中教学检查
工作内容及具体要求
	工作内容
	具体要求
	备    注

	教学单位工作汇报

（20分）
	教学单位院长（行政一把手）工作汇报，领导班子全体成员、系或教研室主任参加会议
	汇报15分钟，研讨15分钟

	听课

（10分）
	随机听课，侧重听实验课
	每位专家听2-3门课，时间由专家组自定

	查阅教学档案资料

（50分）
	请准备下列材料：

1.2006-2007学年第一学期
· 毕业论文工作计划

· 毕业论文选题审批程序

· 教研室工作总结

· 实验室工作总结

· 学院考试工作总结

· 学院实习工作总结

2.2006-2007学年第二学期

· 毕业论文过程管理手册

· 毕业论文中期检查

· 实习工作计划

· 实验报告

· 实验项目卡

· 实验室开放相关资料

· 教学日历

· 听课记录

· 教研室活动记录
	教学单位有关人员参加

	教师座谈会

（10分）
	15-30人
	院长汇报会结束后进行

	学生座谈会

（10分）
	教学单位各专业不同年级30人左右
	时间由专家组自定

	问卷调查
	座谈会期间进行
	


说明： 

一、检查结束后各专门工作组秘书请将下列材料交至期中教学检查工作领导小组秘书刘玉花老师处。
1.专家听课评价表；

2.教学单位院长汇报材料文字稿；

3.教学档案材料检查表；

4.教师及学生座谈会会议记录；

5.教师及学生问卷满意度分析；


6.教学单位考察总体评价表；
7.教学单位反馈意见；

8.专门工作组考察总结报告。

二、教学单位领导汇报提纲
1.围绕落实“质量工程”所采取的教学工作思路；
2.评建整改措施的落实情况；
3.常规教学管理。
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