教学临时使用多媒体教室申请表（教务处留存）
	课程名称
	
	任课教师
	

	使用班级及上课人数
	

	使用日期和时间
	     月    日（星期    ）  第       节

	说明：

1.此手续办理必须在上课前一周完成。

2.在申请临时使用多媒体教室前必须先办理网上调课手续。

学院（盖印）：

学院调整教室通知负责人：                           年     月      日

	以下教务科填写：

经审核，准予使用            教室。

办理人：                                             年      月     日


任课教师主要承担责任说明：

1、督促学生保证教室卫生符合下一节上课标准，否则不允许续借教室。

2、负责多媒体教室设备的安全使用，如有损坏，负责照价赔偿。
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教学临时使用多媒体教室申请表（学院留存）
	课程名称
	
	任课教师
	

	使用班级及上课人数
	

	使用日期和时间
	      月     日（星期     ）  第        节

	说明：

1.此手续办理必须在上课前一周完成。

2.申请临时使用多媒体教室前必须先办理网上调课手续。

学 院（盖印）：

学院调整教室通知负责人：                           年     月      日

	以下教务科填写：

经审核，准予使用            教室。

办理人：                                             年      月     日


任课教师主要承担责任说明：

1、督促学生保证教室卫生符合下一节上课标准，否则不允许续借教室。

2、负责多媒体教室设备的安全使用，如有损坏，负责照价赔偿。
