2015年本科学生转专业工作日程安排

	时  间
	工  作  内  容

	4月3日前
	学院将《各教学单位接收转专业学生具体要求》报教务处教务科（行政楼204）。

	4月9日
	教务处根据各专业现有教学资源，公布接收转专业学生名额及要求。

	4月13—17日
	学生向所在学院提出转专业申请，必须提交以下材料：

1. 填写《大连大学学生转专业申请表》；

2. 第一学期成绩单；

3. 本科学生转专业成绩证明。

	4月20—23日
	学院审核申请转专业学生的材料并签署意见后报送教务处。（需核对录取批次）

	5月4—6日
	教务处对上述材料复审后，转交转入学院审核。

	5月6—12日
	转入学院根据所在专业要求，组织对申请转专业学生进行综合考核（包括课程考试），签署意见后报送教务处。

	5月13-29日
	经校长办公会审定，教务处公示。对公示期满无异议者，以学校文件形式公布转专业学生名单。

	6月1日—26日
	学生到接受学院报到，学院负责为转专业学生指定学业导师，学生在导师的指导下填写《大连大学转专业学生学习计划》，办理学分互换手续，制订后续学习计划，并根据教务处选课时间安排进行选课。

	2015-2016学年第一学期

第2教学周前
	以学院为单位到教务处教学研究科办理课程认定和学分互换及成绩记载。
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