
附件1
2012年本科生考研工作进程安排

	序号
	工作内容及要求
	责任单位
	完成时间
	完 成 材 料

	1
	成立考研工作组织机构，做好考研宣传、动员工作。完成考研辅导教师的确定，提供考研信息，进行考研指导。
	各学院
	2011年
10月
	

	2
	统计考研学生报考情况
	各学院
	2011年
11月15日
	2012年本科生考研报名情况统计表，并报教务处实践科

	3
	与相关职能部门联系，做好考研学生的后勤保障。
	教务处
	2011年
12月
	

	4
	完成考研学生各科成绩及上线率的统计。
	各学院
	2012年
4月初
	2012年本科生考研成绩统计表，并报教务处实践科。

	5
	做好复试与调剂的组织工作。
	各学院
	2012年
4月底
	

	6
	完成2012年考取研究生学生统计表。
	各学院
教务处
	2012年
5月
	2012年考取研究生学生统计表并报教务处实践科。

	7
	完成考研奖励工作。
	财务处

教务处
	2012年底
	


