    本科毕业论文（设计）格式基本要求（2013年修订）
1.论文结构

    毕业论文包括封面、中文摘要、外文摘要、目录、正文、参考文献、附录和外文文献翻译等几部分。

2.封面格式
·封皮：论文题目不超过25个字（三号、黑体、居中）。题目力求简要、有概括性，能反映出论文主要内容和专业范畴。采用浅蓝色平面皮纹纸（A4）打印。
·其他文字：（小三、黑体）
·内封：论文题目（二号、黑体、居中） 
纸型：A4纸，单面打印；
总计：毕业论文     页（小四、宋体）
表格   表（小四、宋体）
    插图   幅（小四、宋体）
指导教师：（小四、宋体）
评 阅 人：（小四、宋体）
完成日期：（小四、宋体）
3.其他部分的页面设置

纸型：A4纸，单面打印；
页边距：上2.5cm，下2.5cm，左3.0cm、右2.5cm；；可不设页眉；
左侧装订；

字体：正文全部宋体、小四；
行距：固定值20；每页行数与每行字数按默认设置即可，不做特殊要求。
页码：居中、小五、底部、宋体。
4.中外文摘要
    中、外文摘要均要独立成页。

·中文摘要：标题“摘要”（三号、黑体、居中）
正文400字左右（小四、宋体）
关键词：3-5个主题词，按词条的外延层次从大到小排列（小四、黑体）。
·外文摘要（另起一页）：（以英语为例）

标题“ABSTRACT”（三号、黑体、居中）
正文词汇和语法要准确（小四、新罗马）
关键词：“Key words”必须与中文关键词对应 （小四、黑体）

5.目录
    独立成页。包括论文的全部章、节的标题及页码。

·标题“目录”（三号、黑体、居中）
·章标题（小四、黑体、居左）
·节标题(小四、宋体)
6.论文正文
论文正文包括绪论、论文主体及结论等部分。理工类正文内容不少于6000字，文管类正文内容不少于8000字。其他学科可根据学科特点确定论文字数，一般不少于5000字。
绪论应综合评述前人工作，说明论文工作的选题目的、背景和意义，国内外文献综述，以及论文所要研究的主要内容等。

论文主体是论文的主要部分。要符合一般学术论文的写作规范，文字流畅，语言准确，层次清晰，论点清楚，论据准确，论证完整、严密，有独立的观点和见解。应具备学术性、科学性和一定的创新性。涉及到他人的观点、统计数据或计算公式的要有出处（引注），涉及的计算数据要准确。

结论是对整个论文主要成果的总结。一般不少于200字。
·页眉：论文题目（居中、小五、宋体）
·章标题（三号、黑体、居中/左）
·节标题（四号、黑体、居左）
·正文（小四、宋体）

论文层次代号及说明
	
	理工类
	文管类
	要求

	章
	1.××××(首空两格)
	  一、×××××(居中)
	三号、黑体

	节
	1.1×××××
	(一) ×××××
	四号、黑体、首空两格

	条
	  1.1.1×××××
	1.×××××
	小四、宋体、首空两格

	款
	  (1)×××××
	(1) ×××××
	小四、宋体、首空两格

	
	×××××××××
	×××××××××
	小四、宋体、首空两格

	项
	  ①×××××
	  ①×××××
	小四、宋体、首空两格

	
	  ××××××××××
	×××××××××
	小四、宋体、首空两格


各层次题序及标题不得置于页面的最后一行（孤行）。
7.参考文献
    参考文献反映了毕业论文的取材来源、作者把握资料的广博程度。论文中引用的文献应以近期发表的与论文工作直接有关的学术期刊类文献及相关图书为主。引用参考文献原则上不少于8篇。
·标题：“参考文献”（小四、黑体、居中）
·参考文献的著录（字体为五号、宋体），按文稿中引用顺序排列，并在文内相应位置用上标标注。

·示例如下： 

期刊类：[序号]主要责任者.文献题名[J].刊名,出版年份,卷号（期号）：起止页码.

图书类：[序号]主要责任者.文献题名[M].出版地.版本；出版者,出版年:起止页码.

论文集：[序号]主要责任者.文献题名[C].主编.论文集名.出版地:出版者,出版年:起止页码.

电子文献： [序号]；主要责任者.电子文献题名.电子文献出版或可获得网址,发表或更新日期.

8.外文文献翻译

原则上要求学生翻译一篇与本课题相关的外文文献，外文文献翻译作为附录编入论文（外文译文为附录1，外文原文为附录2）。外文译文不少于2000字。
9.其它
·量和单位的使用必须符合国家标准规定。不得使用已废弃的单位。量和单位不要用中文名称，而用法定符号表示。
·图表及公式：插图宽度一般不超过10cm。标目中物理量的符号用斜体，单位符号用正体。坐标标值线朝里。标值的数字尽量不超过3位数，或小数点以后不多于1个“0”。如用30km代替30000m，用5μg代替0.005mg等，并与正文一致。图和表的编号从前至后顺序排列。图的编号及说明位于图的下方，居中；表的编号及说明位于表的上方，居中。公式编号加圆括号，居行尾。
10.装订顺序

封面、内封、中文摘要、外文摘要、目录、正文、参考文献、附录。
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