附件2

2007年本科生转专业工作日程安排

	时  间
	工  作  内  容

	4月24日前
	学院将《各教学单位接收转专业学生具体要求》报教务处考试中心。

	5月9日
	教务处根据各专业综合教学条件，公布各专业接收转专业学生名额。

	5月13—20日
	学生向所在学院提出转专业申请，必须提交以下材料：

1、 书面申请转专业报告，要求学生本人签字；

2、 填写《大连大学学生转专业申请表》；

3、 在校各学期成绩单；

4、 本科学生转专业成绩证明。

	5月23—25日
	学院对提出申请转专业学生的材料进行审核并提出意见后报教务处。

	5月25—27日
	教务处对学院提交的学生申请转专业材料进行复审，提出初步意见，并将材料转接收学院。

	5月30—6月10日
	各学院根据所在专业要求，组织对转专业学生进行综合考核，签署意见并报教务处。

	6月13—24日
	主管校领导终审同意后，发文公布转专业名单。

	6月27—7月1日
	学生到转入学院办理学分转换事宜（填写学分认定表一式两份）并到转入学院报到。

	7月1—7月6日
	以学院为单位到教务处办理学分认定及成绩记载。


