大连大学本科教材选用暂行办法

本科教材的选用及征订是学校教学管理工作的重要组成部分。选用高质量教材，是提高本科教学质量的基础和前提。根据教育部《高等学校教材工作规程（试行）》和《大连大学教材管理工作实施细则》有关要求，为规范我校本科教材的选用工作，保证高质量教材进课堂，避免教材选用的随意性，特制定本办法。

一、教材范围

本办法所指教材是由出版社公开出版的文字材料和多媒体音像材料，包括：课堂教学用书、参考书、习题集、上机手册、实验指导书及计算机辅助教学课件等，不包括非正式出版物。

二、教材选用

（一）教材选用原则

1.适用原则。选用教材应符合课程教学大纲的基本要求，必须具有科学性、先进性、启发性和教学上的适用性。对于信息科学、生命科学等发展迅速、国际通用性、可比性强的学科和专业可以直接引进先进的、能反映学科发展前沿的原版教材。公共基础课、专业必修课必须选用教材方可开课，禁止无教材开课现象的发生；选修课可以适当放宽此限制。

2.选优原则。为保障教材质量，鼓励优先选用“面向21世纪课程教材”、“十五”国家重点教材和教学指导委员会推荐的教材，以及校级以上重点规划教材或其他为校内外同行公认的优秀教材。凡已有同名适用的“面向21世纪课程教材”及其他国家推荐教材和校级以上重点规划教材时，原则上不得降格使用其他教材。
3.更新原则。结合学科、专业的调整，加强教材的更新换代。本科教材应尽量选用近3年内出版的教材，理工类、财经政法类专业使用近3年出版新教材的比例应达到50%左右；

4.选用自编教材（自编教材的概念：编著者为大连大学教师的教材）须由学校教学指导委员会审定原则。处理好自编教材与获奖教材的关系，不强调自编教材的选用率。凡选用未获奖的自编教材，必须经课程所在教学单位审查推荐，并附两份专家评审意见，通过教务处报学校教学指导委员会审定。

5.减轻学生负担原则。根据教学的实际需要，坚持每门课程选用一种教材，以切实减轻学生负担。原则上，禁止为学生选用辅助教材或辅导资料。如确因教学改革需要而增发辅助教材的，须由教研室提出申请，经学院分管院长签字，报教务处批准后实施。

（二）教材选用程序
1.关于获奖教材的选用：由课程负责人与开课教研室根据课程的实际需要推荐适用的获奖教材，报所在教学单位分管教学院长审批，并填写《大连大学本科教材预订表》后，送教务处备案。

2.关于非获奖教材的选用：凡推荐选用非获奖教材者，须填写《大连大学本科教材选用审批表》，通过分管教学院长报教学指导分委员会，按照教材选用的原则，逐一审定。审定通过者，填写《大连大学本科教材预订表》，由分管教学院长签字并加盖公章后报教务处备案；审定未通过者，由课程负责人和开课教研室重新推荐其它适用教材。

3.关于自编教材的选用：凡推荐选用未获奖的自编教材者，必须经课程所在教学单位审查、同意并推荐，同时填写《大连大学本科教材选用审批表》，并附两份《大连大学本科自编教材选用专家评审意见表》，通过教务处报学校教学指导委员会审定。经学校教学指导委员会审定通过者，返回教学单位填写《大连大学本科教材预订表》并送教务处备案；未通过者，由教学单位重新推荐其它适用教材。

4.关于选用教材列入开课计划：各教学单位在每学期报送教务处本科开课计划时，应同时将每门课程所选用教材的详细资料（如教材名称、作者、出版社、出版时间、获奖级别、教学单位审定批准情况等）列入开课计划。凡未将选用教材列入开课计划者，不予排课。选用教材列入开课计划后，如有特殊情况必须调整者，应重新履行教材选用审批手续；凡未经履行教材选用审批手续而在开课时擅自选用其他教材者，将视为教学事故。

（三）本科教材选用质量考核
1.学生是高等教育消费主体，对所选用本科教材的质量考核应以学生满意不满意为准绳。

2.选用本科教材的质量考核以教务处向本科学生发放《大连大学本科教材质量调查问卷》的方式进行，由学生对所使用教材评价打分，并将回收的问卷汇总分析，评出满意、不满意两个等级。

3.凡在问卷调查中被评为不满意的本科选用教材，应在下次开课时停止使用，并由开课教学单位按照选用教材的原则和程序重新更换教材。

4.由教务处负责对所选用本科教材使用情况的检查和质量考核，每年进行一次。

三、本科教材的征订

1.为确保教材供应质量和提高课前教材到课率，本科教材的征订和发放原则上由教务处教材中心统一进行。禁止教师个人向学生征订发放教材。

2.各教学单位教学秘书按照教学单位教学指导分委员会审定并由分管教学院长签字且加盖公章确定的选用教材，集中统一填写《大连大学本科教材预订表》，报送教务处教材中心。

3.本科教材预订时间：每年5月1日之前预订秋季教材，每年10月15日之前预订第二年春季教材。

4.自编讲义印刷。原则上，应选用正规出版的本科教材。如有特殊情况必须使用自编讲义者，由所在教学单位教学指导分委员会审定填写《大连大学本科自编讲义印刷审批表》，并由分管院长签字加盖公章，报教务处批准、备案后方可印刷。

本暂行办法自颁发之日起执行，由教务处负责解释。
附件1








