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关于开展“领导干部听课周”活动的通知
各学院，各处、室，直属各单位：
为进一步加强课堂教学管理，完善教学质量信息与反馈系统，密切领导干部同教师、学生的联系，促进领导干部深入教学一线了解情况、解决问题，根据《大连大学领导干部听课制度》，学校决定于本学期第10—12教学周（10月28—11月15日）开展“领导干部听课周”活动。具体工作安排如下：
一、听课人员范围
全体校领导；各职能部门副处级以上领导干部；各教学单位党政领导班子成员；专业负责人、教研室主任、实验室主任。
二、听课数量
“领导干部听课周”期间每人听课至少2学时。
三、听课方式及要求
1.以随机听课为主，课程由听课人员自行选择，最好与本人学科背景相同或相近。在了解教师讲课和学生听课基本情况的同时，也应对教学环境、教学设施及教师、学生对教学工作的意见和要求予以关注。课程表查询方法详见附件。
2.对在听课中发现的管理方面的问题，如属听课人员所在单位（部门）职责范围的，应及时采取措施解决；如属其他单位（部门）职责范围的，应及时向有关单位（部门）反映，有关单位（部门）应及时解决。各部门主要职责及联系电话：
（1）教务处：负责课程安排与调度等。
联系电话：处长办公室63691、教务科63431。
（2）国有资产管理处：负责教室内桌椅配备等。
联系电话：处长办公室63689、物资供应办公室63318。
（3）总务处：负责教学楼水电供应、粉笔配备、桌椅维修及环境卫生等。联系电话：处长室62888、教室管理科62555。

（4）电教中心：负责多媒体教学设备管理与维护。
联系电话：主任室62468、多媒体教室维护63677。
（5）学生处：负责学生管理。
联系电话：处长室63970、思想行为管理办公室63135。
3.听课人员必须认真、如实地填写《听课记录》，给出评定等级，对教师和学生的建议尽量言简意赅，字迹清楚。并请于第13周（11月22日前）将所有副处级以上领导干部的《听课记录》交至教务处质量监控科（行政楼215室，电话：62463），学校将对领导干部听课情况予以公布。
附件：课程表查询方法
大连大学
二○一三年十月五日
课程表查询方法

登录地址：http://202.199.155.2或大连大学主页→教务处网站→左侧教务管理系统，即可进入查询页面。
用户名和初始密码为工资号的后六位数字，以教师身份登录即可。可在“信息查询”栏目下查询您需要的相关信息。
如果点击“专业推荐课表查询”，可以查询全校各专业的课程表。如果点击“教室课表查询”，可以查询全校各教室的课程表。
另外，医学院、美术学院、音乐学院的专业课表，由所在学院安排，网上无法查询。需要时可到教务处质量监控科查询。
因文科楼搬迁改造，原课表中文科楼教室已平移至其它教学楼。如果需要听原文科楼的课程可到教务处主页查询调整安排或直接与教务处教务科联系查询调整后的上课地点。教务科电话：87403431。
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