
大连大学教务处
教务处发[2017] 10号
                              ______________________________________ 

关于做好2016-2017学年第二学期期末考试工作的通知
各教学单位：

根据2016-2017学年第二学期教学工作安排，2017年7月3日至10日为期末集中考试时间，现就有关事宜通知如下。
一、考试管理

1.请认真执行《大连大学课程考核工作管理办法》，填写《2016-2017学年第二学期试卷审批表》（附件1），确保在考试命题、考务管理、试卷评阅、试卷分析、成绩登录、试卷复核、考试材料归档等方面工作的规范。每门课均应有完整的考核过程资料，符合教学大纲要求。

对于开卷或半开卷考试课程，除规定携带的资料外，主讲教师可以根据课程需要，限定其他准许携带的资料，但在考试过程中必须由监考教师在黑板上写明。进行考试方法改革的课程要向教务处考试中心提交《考试方法改革申请》。
根据《关于印发口试等考核规范要求的通知》（教务处发[2013]26号）文件要求，期末考试课程采用口试、论文（大作业）、课程设计以及术科考试形式的课程，要严格按照该文件要求执行。请有术科课程考核工作的单位于考核前2周填写《2016-2017学年第二学期术科考试时间安排》（附件2）报教务处考试中心，学校教学督导组将抽查部分术科课程的考试情况。
2.各单位要成立考试工作小组，对考试工作进行全面部署，进一步明确要求。在期末考试前，组织召开主考、监考教师和学生动员大会，进一步加强考风考纪建设，组织监考教师和学生学习《大连大学课程考核工作管理办法》、《大连大学考场规则》以及《大连大学考试违规处理办法》；请监考教师严格履行监考教师职责，对不履行职责者将按照《大连大学教学事故认定和处理办法》给予处理；对学生进行考试纪律与考试诚信教育，培养学生自律、自尊、自爱的优秀品格，消除学生考试违规的动机。

3.期末考试期间，各教学单位领导要亲自带队巡视考场，学校将组织督导组、教务处工作人员进行巡视和检查。各级巡考人员要填写《2016-2017学年第二学期巡考记录》（附件3），及时反馈考试中出现的问题。期末考试期间教务处将在校园网上定期通报考试情况。

4.对于成绩分布存在明显异常的试卷，主讲教师要填写《2016-2017学年第二学期课程考核结果说明表》（附件4），教学单位给出处理意见后留档备案。

5.学生有特殊原因不能参加考试的，要在考试前向学院提出缓考申请。由学院在教务系统内办理缓考手续。未办理者，一律按照旷考处理。
6.对于学生考试中出现违纪、作弊等情况，监考教师要及时在《考场记事》中记录，并填写《考试违规情况说明表》，学生和监考教师在说明表上分别签字、确认，学生所在学院认定结果，并将《考试违规情况说明表》和违纪材料于考试结束后立即报教务处考试中心，以便即时通报。
7.《马克思主义基本原理》《中国化马克思主义理论》《思想道德修养与法律基础》以及《中国近现代史纲要》采取上机考核形式，地点在明德楼B座1-2楼语音室和日新楼一楼中心机房。
8.本学期《大学英语Ⅳ》进行考试方法改革，A班采用平时成绩加Itest上机考试加论文的考核方式；B班采用平时成绩加期末Itest上机考试的考核方式。《大学英语Ⅳ》B班期末上机考试于5月31日和6月7日两日下午进行，考试地点设在明德楼B座1-2楼语音室。
请各教学单位按时选派教师参加“两课”和《大学英语Ⅳ》B班期末上机考试监考工作，期末集中考试日程安排见《关于公布2016-2017学年第二学期期末集中考试日程的通知》（教务通知[2017]36号）。
二、工作要求

1.所有课程的考试（包括开卷）过程中严禁携带电子设备（包括电子图书、手机、MP4等），无论是否使用，一经发现，按考试作弊处理。

2.任课教师应严格审核学生的考试资格，对于缺课三分之一或旷课达到5次及以上的应取消其考试资格。

3.严禁任课教师为学生划定考核内容。
4.各单位不得安排研究生和非本单位人员担任监考工作。
5.要求全校性公共课程期末考试每个考场的试卷袋内要装一份“2016-
2017学年第二学期公共课期末考试监考说明”（附件5），对考试时间、考试形式、开卷考试携带资料范围以及送卷地点等加以说明，确保考试顺利进行。
三、其他要求
1.学生的平时成绩应具有区分度。

2.考试成绩评定要客观、公正。全校性公共课程应实行集体流水评卷，其他具备条件的课程也应如此。

3.为保证学生及时查询课程考试成绩、安排二考及开展毕业审核等工作，请各单位提醒教师于2017年7月11日下班前完成成绩录入工作。
4.请各学院在下学期初组织安排教学对象为本院学生的课程主讲教师，以教学班为单位向学生讲解本学期期末考试课程考核内容及成绩分析，使考试工作真正对提高教学质量起到促进作用。

附件：
1.2016-2017学年第二学期试卷审批表
2.2016-2017学年第二学期术科考试时间安排
3.2016-2017学年第二学期巡考记录
4.2016-2017学年第二学期课程考核结果说明表
5.2016-2017学年第二学期公共课期末考试监考说明
教  务  处

        二○一七年六月二日

